
Keyword키워드 목차

키워드 목차를 통해 필요한 엑셀 기능을 빠르게 찾을 수 있습니다. 어떤 엑셀 작업이 필요한지 파악해보고 적절한 

기능을 찾아 사용해보세요. 키워드 목차는 검색할 수 있도록 PDF 파일로도 제공합니다. 오름차순으로 정렬된 키워

드는 297쪽의 ‘찾아보기’를 참고합니다.

셀 선택

이동 옵션 045, 049, 051쪽

빈 셀만 선택 045쪽

상수 셀만 선택 047쪽

숫자 셀만 선택 049쪽

문자 셀만 선택 052쪽

표시 형식

고정 소수점 037쪽

텍스트 형식 070쪽

숫자 서식 코드 071, 073, 075쪽

문자 서식 코드 072쪽

날짜/요일/시간 서식 코드

 083쪽

사용자 지정 서식 조건 071쪽

사용자 지정 색상 서식 코드

 076쪽

수식 숨김 081쪽

데이터
표시 형식

통합 문서 관리

시트 보호 081쪽

틀 고정 120쪽

새 창 열기 123쪽

창 정렬 124쪽

창 분할 121쪽

머리글 131쪽

바닥글 132쪽

페이지 번호 132쪽

다른 이름으로 저장 134쪽

PDF 파일로 저장하기 134쪽

인쇄

인쇄 제목 126쪽

인쇄 여백 128쪽

인쇄 배율 130쪽

인쇄 미리 보기 127쪽

페이지 나누기 129쪽

통합 문서
관리 & 인쇄

데이터
입력 & 편집

데이터 입력

줄 바꾸기 018쪽

자동 줄 바꿈 019, 058쪽

줄 바꿈 기호 022쪽

와일드카드 문자 028쪽

텍스트 나누기 021, 032쪽

행 나누기 024쪽

찾기 및 바꾸기 026쪽

자동 채우기 029쪽

연속 데이터 채우기 030쪽

열 데이터 서식 033쪽

빠른 채우기 035쪽

작업 반복  074쪽

자동 합계 042, 099쪽

다중 범위 행 삽입 043쪽

데이터 복사

연결하여 붙여넣기

 050, 065, 074쪽

연산하여 붙여넣기 037, 049쪽

값 붙여넣기 046쪽

기타 붙여넣기 옵션 066쪽

그림으로 붙여넣기 066쪽

연결된 그림 067쪽



엑셀 기본 서식

전체 병합  054쪽

균등 분할  054쪽

양쪽 맞춤  023쪽

선택 영역 가운데 맞춤  055쪽

셀에 맞춤  058쪽

클립보드  059쪽

원본 열 너비 유지  061쪽

행/열 바꿈  063쪽

조건부 서식

셀 강조 규칙  138쪽

새 서식 규칙

 143, 147, 150, 155, 157쪽

중복 값  149쪽

정렬  152쪽

필터  153쪽

고유 데이터  154쪽

빈 셀  164쪽

내용 있는 셀  163쪽

셀 값 숨기기 코드  167쪽

다른 시트 비교  168쪽

상위/하위 규칙  170쪽

데이터 막대  179쪽

색조  182쪽

아이콘 집합 184쪽

서식 

차트 작성

누적 세로 막대형 차트  188쪽

꺾은선형 차트  190쪽

차트 레이아웃  189쪽

차트 스타일  189, 196쪽

데이터 계열  192쪽

추세선  193쪽

피벗 차트  194쪽

데이터 레이블  195쪽

차트

데이터 유효성 검사

잘못된 데이터 표시  232쪽

데이터 목록  234쪽

데이터 유효성 검사 230, 233쪽

데이터베이스 관리

서식 정렬  264쪽

사용자 지정 목록  265쪽

자동 필터  267쪽

고급 필터  270쪽

정렬  274쪽

부분합  275쪽

피벗 테이블

필드 설정  279쪽

날짜 그룹  281쪽

피벗 테이블 디자인  282쪽

값 요약 기준  284쪽

값 표시 형식  286쪽

보고서 필터  291쪽

보고서 연결  293쪽

슬라이서  292쪽

데이터 관계 설정  294쪽

통합 피벗 테이블  296쪽

데이터
관리 & 분석
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수식, 함수 작성 기초

상대 참조  087쪽

절대 참조  087쪽

혼합 참조  087쪽

참조 오류 #REF!  093쪽

배열 수식  020, 095, 111쪽

엑셀 연산자  088쪽

이름 정의  048, 089쪽

이름 관리자  091쪽

자주 사용하는 기본 함수

SUM  098, 109쪽

SUMIF  100쪽

SUMIFS  208쪽

COUNT  102쪽

COUNTA  102, 235쪽

COUNTBLANK  102쪽

COUNTIF  104, 151, 246, 272쪽

COUNTIFS  199쪽

AVERAGE  108, 174쪽

AVERAGEA  109쪽

ROW  160쪽

ROWS  109쪽

IF  111, 246, 251, 258쪽

IFS  249쪽

중첩 IF, IFS 248쪽

VLOOKUP  112, 201, 246쪽

HLOOKUP  114쪽

ROUND  117쪽

ROUNDUP 117쪽

ROUNDDOWN 116쪽

NUMBERSTRING 079쪽

기초 함수 활용

수학/삼각 함수

SMALL 177쪽

MAX 180쪽

MOD 160, 259쪽

INT 206쪽

PRODUCT 208쪽

SUBTOTAL 267쪽

날짜/시간 함수

DATE 140쪽

YEAR 140쪽

TODAY 140쪽

DAY 258쪽

WEEKDAY 157, 259쪽

EDATE 212쪽

EOMONTH 141, 213쪽

DATEDIF 214쪽

TIME 216쪽

텍스트 함수

LEFT 220쪽

MID 221쪽

RIGHT 221쪽

LEN 221쪽

TEXT 224쪽

REPLACE 224쪽

CONCAT 226쪽

TEXTJOIN 227쪽

중급 함수 활용

통계 함수

RANK.EQ 106, 199쪽

RANK.AVG 107쪽

PERCENTRANK.EXC 171쪽

PERCENTILE.INC 172쪽

FREQUENCY 204쪽

데이터 찾기/참조 영역 함수

FIND 147쪽

LOOKUP 241쪽

INDIRECT 093, 241쪽

INDEX 244쪽

MATCH 243쪽

조건/논리 함수

AND 251쪽

OR 251쪽

IFERROR 255쪽

정보 함수

ISODD 258쪽

ISNUMBER 260쪽

ISTEXT 261쪽

고급 함수 활용
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